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A. SOAL PILIHAN GANDA 

 

1. Secara default lembar kerja pada aplikasi 

Micrsoft Excel 2010 terdapat… 

a. 3 Sheet 

b. 4 Sheet 

c. 5 Sheet 

d. 2 Sheet 

 

2. Lembar kerja sering juga disebut dengan… 

a. Worksheet 

b. Range 

c. Sel 

d. Kolom 

 

3. Untuk mengurutkan data pada aplikasi 

Microsoft Excel 2010 digunakan fasilitas… 

a. Formula 

b. Sort 

c. Chart 

d. Filter 

 

4. Fasilitas Chart pada Microsoft Excel 2010 

digunakan untuk… 

a. Menggambar grafik 

b. Menyisipkan Objek 

c. Menyisipkan gambar  

d. Menghitung data 

 

5. Menu di dalam Microsoft Excel 2010 yang 

berisi fasilitas untuk menentukan jenis 

huruf dan paragraph adalah… 

a. Home 

b. Insert 

c. View 

d. Page Layout 

 

6. Pertemuan antara baris dan kolom 

membentuk kotak yang dinamakan…  

a. Rows 

b. Range 

c. Sheet 

d. Sel 

 

7. Orientasi kertas posisi tegak lurus 

disebut… 

a. Landscape  

b. Horizontal 

c. Vertical  

d. Potrait 

 

8. Batas margin disebalah bawah disebut… 

a. Tab 

b. Bottom 

c. Right 

d. Left 

 

9. Ikon yang digunakan untuk membuat warna 

latar belakang adalah… 

a. Border 

b. Fill Color 

c. View 

d. Orientasi 

 

10. Tombol untuk membuka dokumen dengan 

menggunakan kombinasi… 

a. Ctrl + N 

b. Ctrl + O 

c. Ctrl + C 

d. Ctrl + P 

 

11. Fasilitas yang digunakan untuk memilih 

lambang mata uang adalah… 

a. Currency 

b. Number 

c. Date 

d. Money 

 

12. Kotak dialog untuk mengatur margin 

adalah … 

a. Footer 

b. Header 

c. Home  

d. Page Setup 

 

13. Fungsi statistic untuk mencari nilai 

tertinggi adalah… 

a. AVERAGE 

b. MIN 

c. SUM 

d. MAX 

 

14. Hasil dari fungsi =MAX(15,17,18,5) 

adalah… 

a. 15 



b. 17 

c. 18 

d. 5 

 

 

15. Berikut ini yang bukan merupakan fungsi 

statistic adalah… 

a. ABS 

b. MIN 

c. SUM  

d. AVERAGE 

 

16. Ikon untuk menyisipkan grafik lingkaran 

adalah…  

a. Column 

b. Pine 

c. Pie 

d. Bar 

 

17. Ikon untuk menampilkan rumus apa yang 

digunakan maka kita gunakan adalah…  

a. Show formula 

b. Evaluate formula 

c. Calculation Option 

d. Remove Arrow 

 

18. Tab yang digunakan untuk mengatur 

tampilan lembar kerja pada monitor… 

a. Align 

b. Rotate 

c. Review 

d. View 

 

19. Fungsi khusus yang digunakan untuk 

membaca table yang disusun secara vertical 

adalah… 

a. VLOOKUP 

b. HLOOKUP 

c. Fungsi Vertikal 

d. Fungsi Horizontal 

 

20. Fungsi yang memerlukan argument adalah 

fungsi…  

a. Matematika 

b. Logika 

c. Statistik 

d. Khusus 

 

B. SOAL ESAI 

1. Sebutkan minimal 10 pekerjaan di 

lingkungan sekolah yang bisa dipemudah 

dengan aplikasi Microsoft Excel! 

 

2. Jelaskan perbedaan antara fungsi IF 

Tunggal dan fungsi IF Majemuk! 

 

3. Tuliskan langkah-langkah membuat grafik 

pada Microsoft Excel 2010! 

 

4. Buatlah rumus IF Majemuk untuk 

menentukan predikat kelulusan Siswa 

SMP Tahfidzqu berikut ini. Ketentuan ; 

Kriteria Nilai : 

a. 70 – 74 : Cukup 

b. 75 – 89: Memuaskan 

c. 90-94  : Sangat Memuaskan 

d. 95-100 : Cum Laude 
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